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1. Bevezetés

Jelen szabalyzat az Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt Felelosségti Téarsasag. (a
tovabbiakban: AMC) altal a kozosségi agrarmarketing tdmogatasok felhasznaladsa soran
megvaldsulo palyazatokkal kapcsolatban fennallo feladatok ellatasanak szabéalyozasara iranyul.
A kozosségi agrarmarketing tevékenységrol szolo 118/2016 (V1. 6.) Korm. rendelet alapjan az
AMC kiilon jogszabalyban megfogalmazottak alapjan jogosult timogatasok nytjtasara.

Az AMC a kozosségi agrarmarketing tamogatasok felhasznaldsanak részletes feltételeirdl szolo
59/2016. (IX.14.) FM rendelet alapjan tdmogatds formajaban a mezdégazdasagi termékek
eloallitasat, feldolgozasat, illetve forgalmazasat végzd természetes személynek, jogi
személynek vagy jogi személyiség nélkiili szervezetnek mindsiild vallalkozasnak palyazat Gitjan
vissza nem téritendd tdmogatast adhat az alabbi célteriiletekre:

a) mezOgazdasagi agazatban megvalosulo technikai segitségnyujtas:
aa) tudastranszfer €s tajékoztatasi tevékenység,
ab) tanacsadasi szolgaltatas;

b) mezdgazdasagi termékkel kapcsolatos promocios intézkedés.

Jelen szabalyzat hatalya az AMC minden munkavallal6jara, illetve az AMC-vel munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all6 természetes személyre kiterjed, aki részt vesz barmely 2.
pontban meghatéarozott folyamatban.

Az AMC Szervezeti és mukodési szabalyzataban foglaltak szerint a termék- és egyéb
programokra vonatkozé palyazati felhivasok eldkészitésével és elkészitésével, valamint
szakmai feliigyeletével ¢s lebonyolitasaval az tigyvezetd altal kijelolt tigyintézo foglalkozik .Az
igyvezetd egyes feladatok végrehajtasara tobb tigyintézot is kijeldlhet.

Az alabbiakban meghatéarozott feladatok elvégzése soran az AMC kozremiikodé munkatarsai
kotelesek munkdjukat a toliik elvarhato legnagyobb fokt gondossaggal, szakmai tuddsuknak,
tapasztalatuknak megfeleléen ellatni.

A jelen eljarasrendben nem szabalyozott kérdésekben az AMC mindenkori szabalyzatait kell
figyelembe venni.

2. A palyaztatas folyamata

Jelen szabdlyzat az alabbi részfolyamatokat szabalyozza:

2.1. Ugyintézék kijeldlése és a palyazati felhivas elkészitése

2.2. Pélyazatok beérkezése



2.3. Pélyazatok bontasa

2.4. Hidnypotlas

2.5. Palyazatok biralasa

2.6. Palyazok kiértesitése

2.7. Tamogatasi szerzodés elkészitése és a partnerkezelés
2.8. Program megvaldsitdsanak nyomonkdvetése

2.9. Szakmai és pénziigyi elszamolas

2.10. JegyzOkonyv kiallitasa a tiamogatas folyosithatosagarol
2.11. Kifizetés, szamlak visszakiildése

2.12. Monitoring

2.1. Ugyintézdk kijelblése és a palyazati felhivas elkészitése:

A mezbégazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tamogatasokhoz ¢és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirdl szolo 2007. évi XVII torvény V.
fejezetében foglaltaknak megfeleléen az egyes célteriiletekhez kapcsolodd palyazati
felhivasokat az AMC iigyvezetdje kezdeményezi, €s az altala kijeldlt ligyintézo késziti el.
Amennyiben egy palyazati felhivas elkészitésére tobb ligyintézo keriil kijelolésre, az ligyvezetd
kiilon jeloli ki a felelds projektmenedzsert, aki a palyazati felhivas eldkészitése soran
koordinalja a kijeldlt ligyintézék munkdjat, valamint ¢ tartja a kapcsolatot az AMC mellett
mukodoé Jogi Irodaval, vagy megbizott ligyvéddel (a tovabbiakban egyiitt: Jogi Iroda), valamint
egyéb harmadik személyekkel.

Az adott palyazati felhivas elkészitésére kijeldlt projektmenedzser felelds az adott projekt teljes
id6északa alatti, a projektekhez kapcsolddo tovabbi feladatok elvégzéséért (példaul: hidnypotlasi
felhivasok elkészitése és kikiildése, tamogat6i dontések és timogatési szerzodések elkészitése
¢s kikiildése, stb.), amiket jelen szabalyzat nem utal mas személy feladatkorébe. Az ligyvezetd
egyéb eseti feladatok végrehajtasara kiilon ligyintézd(ke)t is kijelolhet.

A felelés projektmenedzser figyelemmel kiséri és feliigyeli a teljes palyazati eljarast. Az
ligyvezetd a palyazati eljaras barmely szakaszaban jogosult irdsban, ideiglenes vagy végleges
jelleggel mas ligyintézdt is kijelolni a feladatok végrehajtasara. Az 10j kijelolést kovetden,
amennyiben az masik ligyintéz6 munkajanak atvételével torténik, a korabbi ligyintéz6 koteles
a palyazati eljarashoz tartozo Osszes papir alapu és elektronikus iigyiratot az 0j iigyintéz6
részére atadni. A kordbbi ligyintézé akadalyoztatasa esetén az ligyiratok atadas-atvétele soran
a korabbi iigyintéz6 helyett barmely ligyintézd eljarhat, azonban az atadas-atvételrdl késziilt
jegyzOkonyvben fel kell tiintetni a helyettesités okat.

A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:

a) az AMC, mint a palyazati felhivast kiir6 megnevezését,



b) a kiirasanak alapjaul szolgal6 jogszabalyt,

c) a tamogatas céljat, a tAmogatasban részesithetd tevékenységek megnevezését,
d) az igénybevétel feltételeit, az unids allami tdmogatdsra vonatkozd szabalyokat,
e) a palyazat tartalmi és formai kovetelményeit,

f) a hianypotolhato és a nem hidnypotolhatd jogosultsagi kritériumokat,

g) a palyazat benyujtasanak helyét, modjat és idejét,

h) a palyazatok elbiralasanak rendjét, hataridejét, a biralat szempontjait,

1) a tamogatas jellegét, mértékét,

j) a palyazo jogait és kotelezettségeit, valamint a kotelezettségek megszegésével jaro
kovetkezményeket,

k) utalast arra, hogy a projekt a timogatasi kérelem benytjtasa el6tt megkezdhetd-e;
1) a tamogatas igénylésének, igénybevételének, valamint az ellendrzésnek a modjat, valamint
m) a rendelkezésre all6 forras nagysagat.

A palyézati felhivasnak a tamogatni kivant tevékenység(ek)re utal6 cimet, valamint kodszamot
kell adni. A kodszam forméja a kovetkezo: ,, AMC-P-([felhivas meghirdetése évének utolso két
szamjegye]-[targyévi palyazati felhivas sorszama])”. Példa: ,,AMC-P-17-1".

A palyazati felhivés jovahagyasanak és szignalasanak sorrendje:

L Projektmenedzser
II. Jogi Iroda
1.  Ugyvezetd

A projektmenedzser altal elokészitett és sziikség esetén a Jogi Irodaval eldzetesen egyeztetett
palyazati felhivast 1 (egy) példanyban terjeszti eld az ligyvezetonek. A kijelolt iigyintézo a
palyazat szovegének ligyvezetd altali jovahagyasat kovetden terjeszti fel a felhivas elfogadott
tervezetét jovahagyasra az agrarpolitikaért felel0s miniszterhez, mint az AMC felett tulajdonosi
jogokat gyakorld miniszterhez.

A projektmenedzser az agrarpolitikaért felelds miniszter altal jovahagyott palyazati felhivast a
jovahagyast kovetd 3 munkanapon beliil feltolti az AMC honlapjanak (www.amc.hu)
"Palyazatok" meniipontjdba. A palyazati felhivast a palyazatok benyujtasara nyitva allo
iddtartam kezdd napjat legalabb 30 (harminc) nappal megel6zden kell nyilvanossagra hozni. A
palyazatok benyujtasara nyitva all6 idétartam nem lehet kevesebb 30 (harminc) napnal.

A palyazati felhivast - annak kiirdsa el6tt — jovahagyas céljabol sziikséges megkiildeni a
Kabinetiroda Gtjan a Tamogatasokat Vizsgalo Irodanak (a tvi@me.gov.hu cimre).

2.2. Palyazatok beérkezése



mailto:tvi@me.gov.hu

A palyazat akkor mindsiill hatariddben benyujtottnak, ha azt legkésObb a felhivasban
meghatarozott benyujtasi hataridé utols6 napjan postara adjak. A palyazat benyujtasara nyitva
allo hatarido jogveszto.

A beérkez6 postak kezeléséért felelds ligyintézd a beérkezett palyazatokat iktatas utan atadja a
felelds projektmenedzsernek.

2.3. Palyazatok bontasa

A beérkez6 palyazatokat a projektmenedzser jogosult felbontani.

Palyazatot felbontani legkorabban a palyazati felhivasban a benyujtasra eldirt hatarido leteltét
kovetden lehet. Folyamatos bontds megjeldlése esetén a palydzat a benyljtast kdvetden
felbonthato.

A projektmenedzser a bontas soran elkésziti a bontasi jegyzOkonyvet jelen szabélyzat
mellékletében szereplé dokumentumminta alapjan.

A bontés soran a projektmenedzser altal ellendrzésre keriilnek a palyazat formai és tartalmi
érvényesseégi kellékei, kiilonds tekintettel a tdmogatds igénybevételének feltételeire, a
tamogatni kivant célteriilet megnevezésére, a megvalositds modjanak leirasara, a részletes
koltségkalkulaciora, valamint az igényelt tdimogatas 0sszegére.

2.4. Hidnypotlas

Hianypotlasra csak olyan targyban lehet felszolitani a palydzot, amelyben ezt a palyazati
felhivas nem zarja ki.

A bontas soran tapasztalt esetleges hianyossagok potlasara, amennyiben a palyazati feltételek
erre lehetOséget biztositanak, a projektmenedzser hidnypotlasra szoélitja fel a palyazot. A
hidnyossagok feltarasaban a projektmenedzser (szakmai tartalom ellendrzése), a Gazdasagi
Iroda (pénziigyi €s gazdasagi megfeleldség) és a Jogi Iroda (igénybevételi, jogi megfeleloség)
egymassal szorosan egyiittmikodnek.

A hianypotlasra kizarolag 1 (egy) alkalommal van lehetéség. A hidnypotlasra adhato ido
rendszerint 15 nap, indokolt esetben legfeljebb 30 (harminc) nap. A jelen Szabalyzat melléklete
szerinti hidnypotlasi felhivast a projektmenedzser jogosult alairni és megkiildeni a palyazonak.
A hianypdétlasi felhivast elsédlegesen postai Gton kell megkiildeni a palyazo részére, a palyazo
lakohelyére, székhelyére vagy a palydzatban megjeldlt levelezési cimére. A hidnypotlasi
felhivas elektronikus tton (elektronikus levélben) is megkiildhetd a palyazo részére, a palyazo
altal a palyazatban megjeldlt e-mail cimre azzal, hogy a postai kézbesités csak abban az esetben
hagyhat6 el, ha a palyazo az elektronikusan megkiildott hianypotlasi felhivas kézbesitését
elektronikus levélben megerdsiti az elektronikus levél megkiildését kovetd munkanap végéig.
Az elektronikus levélben a megerdsités sziikségességére a palyazo figyelmét fel kell hivni.
Amennyiben a hianypdétlas nem, vagy nem hataridoben, vagy nem teljes kortien torténik meg,
ugy a palyazat érvénytelen.



A palyazat érvénytelenségének ténye — amennyiben az érvénytelenséget eredményezd
koriilmény mar a palyazat bontasa sordn fennall és az a hidnypdtlas keretében nem orvosolhato
- a bontasi jegyzokonyvben keriil rogzitésre. Amennyiben az érvénytelenséget eredményezd
koriilmény a bontasi jegyzokonyv felvételét kovetden meriil fel, ugy az érvénytelenség ténye a
biralati jegyzOkonyvben keriil megéllapitasra.

2.5. Palyazatok biralasa

A palyazatok értékelésére és a rangsor felallitdsara a palyazati felhivasban meghatarozott
szempontok szerint keriil sor. Az értékelést ¢s a rangsor felallitasat az AMC felett tulajdonosi
jogokat gyakorlo agrarpolitikaért felelos miniszter altal felkért, véleményezési jogosultsaggal
rendelkezd, haromtagi szakértdi testiilet végzi. A szakértdi testiilet az ligyrendjét maga
hatarozza meg.

A palyazatokat a szakértoi testiilet a benyujtasi hatarido utolsé napjat kdvetd 15 (tizendt) napon
beliil véleményezi, rangsorolja és meghozza a dontést. A hataridébe nem szamit bele a
hianypoétlas iddtartama. Amennyiben a szakértéi testiilet megallapitja, hogy hianypotlasi
felhivas kibocsatasa sziikséges, a jelen szabalyzat 2.4. pontjaban foglaltak szerinti hianypotlasi
felhivas kikiildése a projektmenedzser feladata.

A tamogatassal kapcsolatos dontést a szakértdi testiilet altal felallitott rangsor alapjan az
iigyvezetd hozza meg. A felallitott rangsortdl torténd eltérés kizardlag abban az esetben
lehetséges, ha a palyazat elbiralasa utan meriil fel olyan koriilmény, amely alapjan a palyazo
nem tamogathatd. A szakértdi testlilet palyazattal kapcsolatos dontése egyben az
agrarpolitikaért felelés miniszter adott palydzatra vonatkoz6 jovahagyasat jelenti.

A tamogatasra rendelkezésre 4ll6 forras kimeriilése esetén a tdmogatasi dontés az igényeltnél
kisebb 0sszegli tamogatas megitélésére is vonatkozhat.

A biralat soran a jelen szabalyzat mell€klete szerinti biralati jegyzOkonyv felvétele kotelezo.

2.6. Palyazok kiértesitése

A tamogatasi dontésrdl (beleértve a palyazat érvénytelenségét is) — annak meghozatalat (a
birdlati jegyzokonyv iigyvezetd altali aldirdsat) kovetd 15 (tizendt) napon belill — a
projektmenedzser a jelen szabalyzat melléklete szerinti értesitd minta alkalmazaséaval irdsban
értesiti a palyazokat (a tamogatasban részesithetd ¢és a tamogatdsban nem részesithetd
palyazokat is).

A tamogatasi dontésrol valo értesités palyazoval vald kozlésére a hidnypotlasi felhivas
kozlésére vonatkozo szabalyok az iranyadodak.



2.7. Tamogatasi szerz0dés elkészitése €s a partnerkezelés

Az AMC a kedvezményezettel a tiamogatasi dontésrdl szo6l6 értesités megkiildését kovetd 30
(harminc) napon beliil tamogatasi szerzddést kot, amelyben meghatirozza a tdmogatas
igénybevételének részletes feltételeit. A tamogatasi szerzodést a projektmenedzser késziti eld
jelen szabalyzat mellékletében talalhatdo dokumentumminta alapjan. A projektmenedzser végzi
a tAmogatasi szerzddés alairasaval kapcsolatos partnerkezelést.

A tdmogatasi szerz0dés jovahagyasanak és szigndldsanak rendje:

L Projektmenedzser
IIL. Jogi Iroda
1.  Ugyvezetd

A projektmenedzser a palyazoval eldzetesen egyeztetett timogatasi szerzodésben ellendrzi a
kitoltott adatok helyességét, és a szerzodést két példanyban kinyomtatja és szignalja. A
szerzOdést a Jogi Iroda szintén szignalja. A szignalast kovetden keriil sor a projektvezetd altali
fénymasolasra tovabbi 4 példanyban.

A valamennyi érintett altal szignalt, a felek altal alairt példanyok egyike a projektmenedzseré,
egy példany a Jogi Iroda¢, két példany a tdmogatotté és két példany a Gazdasagi Irodaé.

A szerz6dés akkor jon 1étre, ha azt mindegyik fél alairta. Amennyiben a szerzddés postai uton
jut el a masik félhez, azt minden esetben ajanlott kiildeményként kell feladni, és ennek
igazolasat, valamint a szerzOdés masolatat meg kell Orizni. A boritékon ¢és a postai
iktatokonyvben fel kell tlintetni a szerzodés iktatoszamat.

A palyazati felhivasban foglaltakat vagy annak a tAmogatasi dontés alapjan elfogadott részét a
tamogatasi szerzddésben foglaltak szerinti megvalositasi hataridon belil kell a
kedvezményezettnek teljesiteni.

Tamogatasi szerzédés modositasa esetén a szerzodéskotésre a fentiekben rogzitettek az
iranyadoak azzal, hogy a modositasban utalni sziikséges a modositandd tdmogatési szerz6désre,
annak azonositd adataival (iktatészam, palyazati felhivas elnevezése, tamogatott
projekt/tevékenység megnevezése, szerzddés kelte).

2.8. Program megvalositasanak nyomonkovetése

A tamogatasi szerzédésben meghatarozott feladatok és hataridok teljesitését, amennyiben ez
rendezvényhez, eseményhez kothetd, az AMC helyszini szemlével ellendrizheti. Péalyazati
felhivas, az Altalanos Szabalyok, illetve a tamogatasi szerz6dés a nyomonkovetésre egyéb
specidlis szabalyokat eldirhat (pl. fotd6 dokumentacio, sajtokdzlemény stb.).

Egyéb esetekben a palyazati megvaldsulast a projektmenedzser az elszamoléasi dokumentécio
ellendrzésekor végzi.



2.9. Szakmai és pénziigyi elszamolas

A kedvezményezett a tdmogatési szerz0désben megjelolt hataridében, az ott rogzitett alaki és
tartalmi  kovetelményeknek megfelelé beszamolot koteles benyljtani a tamogatott
projekt/tevékenység szerzOdésszerli megvalositasanak igazoldsara. A beszdmold konkrét
tartalmat a tdmogatasi szerz6dés mellékletét képezd elszamolasi rend tartalmazza. A palyazati
felhivas ¢€és a tamogatdsi szerzodés meghatarozhatja, hogy a kedvezményezettnek a
beszamolohoz milyen egyéb dokumentumokat, valamint azokat milyen formaban,
mennyiségben és mindségben kell mellékelnie (példaul videdfelvétel, fényképek nyomtatott
vagy digitalis forméban, stb.).

A palyazati beszamold szakmai-tartalmi elemzése a projektmenedzser feladata. Az elszamolni
kivant szamlak, gazdasagi jelentések ellendrzését a Gazdasagi Iroda végzi.

A beszamolok alaki és tartalmi hidnyossagainak potlasara kizardlag egy (1) alkalommal van
lehetdség. A leghosszabb hianypdtlasi hataridé harminc (30) nap. A hidnypotlasi felhivast a
projektmenedzser jogosult szignalni és megkiildeni a kedvezményezettnek a hianypotlasi
felhivas minta alkalmazasaval. Az elszamolas keretében kelt hianypotlasi felhivas kozlésére a
palyazat biralatat megel6z6 hianypotlasi felhivas kozlésére vonatkozé szabalyok az irdnyadoak
(2.4. pont). Amennyiben a hidnypotlds nem, nem hataridében vagy nem teljes kortien torténik
meg, Ugy a projektmenedzser a rendelkezésére allo adatok alapjan dont a beszamold
elfogadasarol.

Amennyiben a beszdmol6 a hidnypotlas hidnyaban vagy a hianypoétlas ellenére is olyan
hianyossagban szenved, amely a tAmogatas vagy a csokkentett sszegli tamogatas kifizetésének
akadalya, ugy a projektmenedzser e tényrdl a jelen szabalyzat mellékletét képezo értesitd minta
alkalmazésaval értesiti a kedvezményezettet, valamint a szerz6déskotésre eldirt rendben
jogosult a tamogatasi szerzddéstol valo elallast vagy annak felmondésat kezdeményezni. A
tamogatasi szerzodéstol valo elallasra, illetve annak felmondasara vagy megsziintetésére az
iigyvezetd jogosult.

2.10. JegyzOkonyv kiallitasa a tAmogatas folyosithatdsagardl

A szakmai ¢és pénziigyi beszamolo megfeleldsége esetén a projektmenedzser folyosithatosagi
jegyzokonyvet allit ki, melyet a Gazdasagi Iroda, az iigyvezetd, valamint a Jogi Iroda
ellenjegyez.

A jegyzOkonyv jovahagyasanak és szigndlasanak rendje:

L Projektmenedzser
IL. Jogi Iroda

IIL. Gazdasagi Iroda
IV.  Ugyvezetd

A jegyzOkdnyv vonatkozhat a tdmogatéas teljes 0sszegének, vagy a levonassal csokkentett
tamogatasi O0sszegnek a folydsithatosagardl. Ez alapjan torténhet meg a tdmogatasi Osszeg
kifizetése.



2.11. Kifizetés, szamlak visszakiildése

A folyosithatdsagi jegyzOkonyv alapjdn a projektmenedzser a jelen szabalyzat mellékletét
képezd értesitdé minta alkalmazisaval értesiti a kedvezményezettet a tdmogatisi Osszeg
folyositasarol. A tamogatasi O0sszeget a Gazdasagi Iroda folyodsitja a kedvezményezettnek. A
szigorti szamadasi kotelezettséggel rendelkezd dokumentumok, szamviteli bizonylatok (pl.
szamlak) visszajuttatasa az értesitéssel egyidejlileg torténik. Valamennyi visszakiildésre keriild,
tamogatassal érintett szamlan az erre a célra rendszeresitett bélyegzdvel fel kell tiintetni, hogy
az érintett szdmla tadmogatas keretében elszdmoldsra keriilt. A kedvezményezett részére
visszakiildésre kertil6 szadmldkrol masolatot sziikséges késziteni, és azt a palyazati
dokumentéciohoz kell csatolni.

2.12. Monitoring

A monitoring célja, hogy a folyamatos informaciogytijtés és feldolgozas alapjan biztositsa a
teljes palyazati rendszer hatékony miikddését, valamint hogy a nem kivdnatos folyamatokba
idoben be lehessen avatkozni. A monitoringot az ligyvezetd altal meghatarozott célok
kontextusaban kell végezni, melynek soran biztositani kell a rendszeres informaciéaramlast. Az
iigyvezeto altal kijelolt tigyintézo (a tovabbiakban: monitoringfelelds) nyilvantartast vezet:

- akiirasra kertilt palyazati felhivasokrol,

- az egyes felhivasokra beérkezett palyazatok szadmardl, valamint felhivasonként a
megkdtott timogatasi szerzédések szamardl, valamint

- amegitélt timogatési dsszegekrol.

Tovabbi, kozéptavon mérheté mutatd a palyazati felhivasok alapjdn megvalosult projektek
szama.

A projektmenedzser a palyazok altal szolgéltatott, valamint a rendelkezésre allé adatokbol
palyazati felhivasonként az alabbi adatokat rogziti az 4ltala vezetett nyilvantartasba:

- palyazo neve; projekt cime; a palydzat tdmogatott vagy elutasitott statusza; a megitélt
tdmogatasi Osszeg; a kifizetésre keriilt tiamogatas 0sszege; a projekt megvalositasanak
ténye, illetve amennyiben a projekt megvaldsitasa nem tortént meg, ennek okai.

A projektmenedzser az egyes palyazati felhivasok alapjan megkdtott tdmogatési szerzédések
megkotése utan, valamint ezt kovetden az ligyvezetd altal meghatarozott idépontokban,
legalabb évi két alkalommal monitoring jelentést készit a fenti adatok alapjan. A monitoring
jelentésben ki kell térni arra, hogy az egyes palyazati felhivasokkal kitlizott célok a timogatott
projektek vonatkozasaban milyen mértékben keriiltek megvalositasra.

A monitoringfelelds tovabba évi két alkalommal a projektmenedzserek altal készitett
monitoring jelentések alapjan Osszesitett monitoring jelentést készit, amely az adott idészakra
vonatkozoan legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- az adott id0szakban meghirdetett palyazati felhivasok szama
- apdlyazati felhivasokra beérkezett palyazatok szdma



- apalyazati felhivasok alapjan kotott timogatasi szerzodések szama
- apalyazati felhivasokra beérkezett tamogatasi igény, valamint kifizetési igény, valamint
- alezarult projektek szama.

A monitoring jelentések soran figyelembe kell venni a kedvezményezettek altal benyujtott,
irasos szakmai jelentést is tartalmaz6 Zard Projektjelentéseket a palyazati felhivassal kittizott
célok megvaldsulasa vonatkozéasaban.

Az Agrarmarketing Centrum Nonprofit Kft. tovabba az 59/2016. (IX.14.) FM rendelet 5. § (5)
bekezdése alapjan koteles

a) az elsddleges mezdgazdasagi termeléssel foglalkozd kedvezményezettek esetében a
60 000 euronak megfeleld forintdsszeget meghaladd tdmogatasokrol,

b) a mezdgazdasagi termékek feldolgozasaval vagy mezdgazdasagi termékek
forgalmazasaval foglalkozo, az erdészeti agazatban miikodé vagy az EUMSz 42.
cikkének hatalyan kiviil esd tevékenységet folytatd kedvezményezettek esetében az 500
000 euronak megfeleld forintdsszeget meghalado tdmogatasokrol

az agrar- és erdészeti irdnymutatas 3.7. pontja szerinti kozzététel céljabol adatot szolgaltatni a
Tamogatasokat Vizsgalo Iroda, mint az allami tdmogatasok eurdpai unids versenyszempontu
vizsgalataért felelds szervezet részére.

Az adatszolgéltatast a tdmogatas odaitélését kovetd harom hoénapon beliil kell teljesiti. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell:

a) a kedvezményezett nevét, székhelyét, adoszamat,

b) a kedvezményezett az agrar- és erdészeti iranymutatas 2.4. pont (35) bekezdés 13. és
14. alpont szerinti tipusat (kis- és kozépvallalkozas vagy nagyvallalat),

¢) a kedvezményezett fotevékenységét a mindenkor hatalyos TEAOR nomenklatira
szerint, egyéni vallalkoz6 esetén OVTJ-kodok szerint,

d) a tdAmogatas Osszegét,
€) a tamogatastartalmat,
f) a tAmogatas formajat,
g) a tdmogatas céljat és

h) a tAmogatast nyujto hatdsdg megnevezését.

A projektfeleldsnek a fenti tajékoztatasi kotelezettség szerinti kedvezményezettrdl értesitenie
kell a monitoringfeleldst, aki rogziti a fenti adatokat, és teljesiti az adatszolgaltatési
kotelezettséget.
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3. Iratkezelés rendje

A projektmenedzser koteles a palyazati eljaras soran keletkezett valamennyi iratot (beleértve a
palyazé/tamogatott altal benyujtott tdmpéldanyokat is), azok keletkezése vagy érkezése
sorrendjében leflizni, az aldbbiak szerint:

- A palyazati eljarasban benyujtott valamennyi palyazatot, valamint az azokhoz
kapcsolédoan keletkezett valamennyi iratot (a hidnypotlasi felhivast, az arra benyujtott
hidnypotlast, a palyazat birdlatdnak eredményérdl torténd értesitést, a tdmogatasi szerz0dés és
keretében kibocsatott hidnypotlasi felhivast és a felhivasra a tdmogatott altal benyujtott
hidnypotlast, a tdmogatas folydsitasa céljabol felvett jegyzokonyvet, stb.) palyazatonként kell
egybefiizni.

- Azoknak az iratoknak az esetében, amelyek postai iton keriiltek megkiildésre a palyazé
részére, a kézbesitést vagy a kézbesités meghiusulasat igazolo postai tértivevényt-, egyéb postai
bizonylatot az igazolassal érintett irathoz kell csatolni.

- Az elektronikus levelezésbdl a hianypotlasi felhivasokat és a timogatéasi dontésrol szolo
értesitést nyomtatva az iratokhoz kell flizni a kézbesitést igazold valaszlevéllel egyiitt. Az egyeb
elektronikus leveleket, valamint a www.amc.hu oldalrol lementett palyazati felhivast (és annak
esetleges modositasait is) elektronikusan archivalni sziikséges. Az elektronikus archivalés
soran az archivalt mappak elektronikus aldirdssal és idobélyegzdvel lathatok el.

- Azon tampéldanyokat, amelyeknek a palyazati dokumentacioval vald egybefiizése —
méretiik, alakjuk vagy egyéb ok miatt — nem lehetséges, a projektmenedzser a palyazati
dokumentacioval egyiitt koteles Orizni.

- Az egyes palyazati dokumentaciokat, az adott tdmogatasi jogviszony megsziinését
kovetden (a tamogatds folyositasa, tdAmogatasi dontés visszavonasa, tamogatasi szerzodéstol
vald elallds, timogatasi szerz6dés megsziintetése) az AMC erre a célra kijelolt helyiségében
elkiilonitve kell tarolni a tamogatasi jogviszony megsziinésétdl szamitott kettd (2) évig. A
tarolasra el6irt kettd év elteltével a palyazati dokumentécio a jogszabalyban megjelolt iratérzési
hataridd végéig az AMC kozponti irattardba szallithatd 6rzésre.

4. Hatalyba 1épés

Jelen Szabalyzat hatalybalépésének napja: ...,

Budapest, 2018........cccceeeeiveeieeenee.
Ondré Péter

Ugyvezetd

Melléklet:
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IL.
II1.
IV.

VL
VIL
VIIL.

bontasi jegyzOkonyv minta

hianypotlo levél minta

biralati jegyz6konyv minta

dontési értesitd minta

hianypotlo levél minta elszamolashoz

jegyzokonyv a tamogatas folyosithatésagarol minta

értesitd tdmogatas folyositasardl, illetve beszamolo elutasitasardl minta
tdmogatoi szerzédés minta

12



