Elszamolasi rend
Az Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (tovabbiakban:
Tamogato) altal finanszirozott kozosségi agrarmarketing tamogatasok egységes
elszamolasi rendje

I. Altalinos tudnivalok

A Projektek keretében csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek az
alabbi feltételeknek:

—  Kizarolag a tamogatasi szerzédésben foglalt végrehajtdsi iddszak sordn felmertilt
koltségeket lehet elszamolni. A projekt végrehajtasi idészaka a Téamogatasi
Szerzddésben rogzitett idoponttol kezdddik, ily médon a tdmogatéasi szerzodés alairasat
megeldzden esetlegesen felmeriilt koltségek szintén elszamolhatoak, a jovahagyott
koltségvetésnek megfelelden.

— Az elszdmolni kivant koltségek a tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd
tevékenységlistaban szerepelnek, ill. ahhoz kapcsolodnak.

- Szerepelnek a jelen Elszamolasi Rend "Elszamolhato koltségek" listajan, €s nem
szerepelnek a "Nem elszamolhatd koltségek" listajan. A tervezett és tényleges
koltségelemek — az elékalkuldcioban feltiintetett egyes tevékenységenkénti Osszegtol —
legfeljebb 10%-0s mértékben térhetnek el. Ezt meghaladd mérték esetén a
tamogatottnak szerz6désmodositast kell kezdeményeznie ahhoz, hogy a tobblet
elszamolhato legyen.

— A Kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségek, és teljestilésiik eredeti

szamlékkal, okmanyokkal igazolhatoak.
A koltségszamitas alapjaul szolgdlo arak, dijak szdmottevéen nem haladjak meg a piaci
arat. Minden olyan szdmléhoz, amelyre a Kedvezményezett tamogatas kifizetését kéri,
be kell nyljtania a szdmla eredeti példanyat, a tevékenységre sz0lo
megrendeldt/szerzOdést €és a teljesitésrél a szolgaltatoja felé kiallitott teljesitési
igazolasat.

—  Nem fizethetd tamogatds abban az esetben, amennyiben a benyujtott pénziigyi
elszamolasban olyan szamldkra kéri Kedvezményezett a tdmogatast, amely szdmla
kiallitdja, illetve a szdmla alapjaul szolgald teljesités nyujtdja Kedvezményezett
viszonylataban a. tdrsasdgi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI
torvény 4. § 23. pontja szerinti kapcsolt vallalkozdasnak mindsiil.

— Kérjik, hogy ezen feltételre a kiils6 szolgaltatok kivalasztasakor fokozottan
sziveskedjenek figyelni!

—  Amennyiben a Kedvezményezett az elszamolas és ellendrzés soran a Tamogatd altal
megkiildott hianypétlasi felhivasban foglaltaknak nem vagy nem teljes egészében tesz
eleget, ugy Tdmogato jogosult a timogatasi igény kifizetését megtagadni.

— A Kedvezményezett a tdmogatasi szerzOdésben megjeldlt, de 6nerdbdl finanszirozott
tevékenységek vonatkozasaban is wugyanugy koteles elszamolni, mint azon
tevékenységek vonatkozasdban, amelyeket a tdimogatas terhére valdsitott meg.

—  Amennyiben valamely tamogatasi szerzddésben vallalt tevékenységet a
Kedvezményezett nem valdsitja meg, vagy megvaldsitdsat a Kedvezményezett nem
tudja igazolni, gy a Kedvezményezett részére legfeljebb a megvaldsitas tdmogatéasi
szerzOdésben megjeldlt teljes Osszegébdl az igazoltan felmeriilt koltség tdmogatési
intenzitasnak megfeleld mértéki része folydsithato.



- Felhivjuk a figyelmet arra, hogy brutt6 300.000 forint feletti kifizetés kizardlag banki
atutalds formdjaban fogadhato el.

—  Kérjiik minden szamla esetén annak igazoldsat, hogy a Kedvezményezett a benyujtott
szamlat megfizette (készpénzfizetési szamla esetén nyugta vagy kiadasi
pénztarbizonylat masolata, atutalas esetén bankszadmla kivonat).

II. Koltségek részletezése

1. Nem elszamolhaté koltségek

A meghatarozott elszamolhat6 koltségeken kiviil mas koltség nem szdmolhat6 el. A nem
elszamolhato koltségek - tobbek kozott - a kovetkezok:

- A projekt tdmogatdsi szerzOdésben rogzitett végrehajtasi idészakan kiviil felmertilt
koltségek;

— szallassal és utazassal felmeriil6 koltségek,

—  kornyezetvédelmi termékdij,

— Az olyan kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott alvallalkozoi szerzddésekkel
Osszefliggésben felmertilt koltségek, amelyekkel kapcsolatban a szerzédés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalé¢kos aranyaban hatarozza meg;

- Visszaigényelhet6 altalanos forgalmi ado;

- Személyi jellegli kifizetések koziil az allando munkatarsak rendszeres dijazasa (ide nem
értve a tamogatasi szerzodésben foglalt tevékenységre megkotott megbizési szerzodést);

—  Banki és pénziigyi miiveletek koltségei (bankszamlanyitas és vezetés koltsége, banki
miveletek koltsége, stb.) kamat tartozas kiegyenlitése, hiteltullépés koltsége, egyéb
pénzforgalmi koltségek;

- Természetbeni juttatasok koltsége (étkezési hozzdjarulas, stb.);

— A mikodési koltségektdl nem egyértelmiien levalaszthatd rezsi, lizemeltetési, egyéb
kozvetett koltségek;

- Nem kis értékii (100.000,- Ft feletti egyedi érték) targyi eszkoz beszerzése, amennyiben
a targyi eszk0z beszerzésére (vasarlas) a tamogatoi dontés nem terjed ki;

- Reprezentacios koltségek, étkeztetés és vendéglatas koltségei;

- Miivészeti eldadoi dijak, fellépti dijak, szerzoi jogdijak;

- Nem fizethetd tamogatas tovabba olyan felmeriilt koltségek vonatkozasaban, amelyekre
/ amelyekbdl a megvalositds soran a Kedvezményezettnek bevétele van (pl.
kostolopohar, belépdjegy);

- Ugyanazon tevékenységre nem fizethetd tobbszordsen tdmogatas (pl. kostoltatashoz
arubeszerzés és ua. arukbol teljes korii kostoltatas lebonyolitasa).

2. AFA, valamint mas adék és kozterhek

Az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado csak akkor elszamolhat6 koltség, ha
a Téamogatott a melléklet szerinti nyilatkozattal igazolja, hogy adott projekttel
kapcsolatosan felmeriilt szamlai utan nem érvényesiti AFA visszaigénylési jogat.

Nem szamolhatok el egyéb adok és illetékek szintén nem szamolhatoak el.



3. Elszamolhato koltségek feltételei jogcimenként

Szolgaltatasok igénybevétele:

Kiils6 szolgaltatasként a projektek koltségvetése keretében kiilsé féltdl megrendelt, a
tamogatott tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodd szolgaltatasok igénybevételének
koltségei szamolhatok el. A szolgéltatasi jellegli tevékenységek vallalkozoit a
vonatkoz6 Kozbeszerzési Torvény ¢€s a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. tdrvény (tn. Uvegzseb-tdrvény)
betartdsaval kell kivalasztani. A Kd&zbeszerzési Torvényben foglaltak betartasa a
Kedvezményezett feleldossége, ennek vizsgdlatara az elszamoléassal egyiddben és —
sziikség esetén — a helyszini ellendrzések alkalmaval keriil sor. E korben ismételten
felhivjuk a figyelmet a jelen elszamolasi rend 1. pontjaban, a 2004. évi XXXIV.
torvenyben foglaltak szerinti feltétel betartdasara!

Projektmenedzsmenthez igénybevett szolgaltatasok:

A projektiranyitasba (pl. megvalositas, monitoring, értékelés, pénziigyi gazdalkodas
¢s szamvitel) bevont kiils6 szakértokkel kapcsolatos koltségek szdmla ellenében
akkor szamolhatok el, ha a palyazonak és partnereinek nem allnak rendelkezésre
olyan munkatarsai, akik a szlikséges szakértelem vagy szakmai tapasztalat
birtokaban képesek elvégezni a projekttel dsszefiiggd tevékenységeket.

Szakmai szolgaltatasok:

A szakmai szolgéltatasok korében elszamolhato koltségek azok, amelyek az adott
palyazat tdmogathatd tevékenységeihez kozvetleniil kapcsolédnak Példaul:
konferencidk, szeminariumok-, talalkozok rendezése ¢€s szervezése, projekt
rendezvények, tolmacsolas, forditas, stb.

Egyéb szolgaltatasok:

A tamogatasi szerzddésbol adodo kotelezettségekkel kapcsolatos egyéb koltségek
szamolhatok el, mint példaul a tajékoztatdshoz, és nyilvanossaghoz kapcsolodo
tevékenységek koltségei (pl. brosurak, tdjékoztatdo flizetek  készittetése,
kommunikacidés kampanyok, stb.); a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsdhoz
kapcsolddo koltségek.

Adminisztracios koltségek:

A koltségek akkor szamolhatok el, ha az anyagot vagy a szolgaltatast a projektre
hasznaltak fel, és annak elkiilonitése egyértelmii a mitkodési koltségektdl. Iroszerek,
irodaszerek, felszerelések €s egyéb eszkozok (pl.: nyomtatopatron, CD, DVD lemez)
beszerzési koltségei, eszkoz bérleti dijak, illetve a masolds €s a sokszorositas
koltségei szamolhatok el adminisztracids koltségként.



A 1I. pontban felsoroltak elszamolasanak minden esetben feltétele, hogy a koltség
igazolhatoan és azonosithatéan a tamogatasi szerzodés targyat képezo tevékenység
elvégzéséhez meriiljon fel.

III. Benvujtando-, készitendo- és archivalando bizonylatok

Tamogat6 fenntartja a jogot arra, hogy a kdtelezden bekiildendé dokumentumok mellett
az egyes projekt tevékenységhez kapcsolddo, tovabbi aldtdmasztd bizonylatokat kérjen
be a Kedvezményezettol.

A tdmogatési 0sszeg kifizetése eldtt az alabbi dokumentumoknak kell a rendelkezésre

allni:

— 30 napnadl nem régebbi igazolas a koztartozds mentességrol (eredeti vagy
kozjegyzdvel hitelesitett példany)

Az elszdmolasra benyujtott szamlak eredeti példanyara a Kedvezményezettnek ra kell
vezetnie, hogy azt az adott projekt terhére elszamolta (Tamogatasi szerz0dés széama,
koltségvetési  sor, elszamolt Ft 0Osszeg). A Kedvezményezett az aldtdmasztd
dokumentéciot a helyszini ellendrzés alkalmaval koteles az ellendrzést végzo szervezet
munkatarsanak bemutatni, illetve megtekinthetdségérdl gondoskodni, azaz a helyszini
ellendrzés soran az alatamasztd dokumentacidé rendelkezésre bocsatasara, a betekintés
lehetdvé tételére.

A Kedvezményezettnek minden tamogatas kifizetési kérelemhez egy nyilatkozatot
kell benyujtania, a beszerzésekhez kotodo kozbeszerzési eljarasok lefolytatasarol
vagy az az aloli mentességrol. A nyilatkozat hianyaban a beszamold nem Kkeriil
elfogadasra.

A Kedvezményezettnek kiilon nyilatkozni koteles arrél, hogy a beszamoloban
feltiintetett koltségek Kkifizetése elott azok jogossagarol és osszegszeriiségérol — az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes Kifizetés elott ezen feliil az
ellenszolgaltatas teljesitésérol is — elozetesen meggy6zodott. Nyilatkozat hianyaban
a beszamol6 nem fogadhato el.

A kifizetések igazolasahoz sziikséges dokumentumok:

Abban az esetben, ha az alabbiakban részletezett dokumentumok valamelyikével
kapcsolatban a projekt megvaldsitasi és elszamolasi ideje alatt tobb alkalommal
folyosithatdo tamogatas, a dokumentumokat elegendé egyetlen alkalommal, a legels6
fizetési kérelem mellé, azzal egyidejlileg benytjtani. Ha valamelyik dokumentum (sima)
masolatban is beadhatd, akkor erre ra kell vezetni a "Hiteles masolat" szoveget, és a
Kedvezményezettnek ald kell irnia, és le kell bélyegeznie.

Szolgaltatasok elszamolasahoz sziikséges dokumentumok:

— Projektmenedzsmenthez igénybevett szolgaltatasok esetén:
a.) szerzO0dés masolata, melyben nevesitve van a szakértd (vallalkozo), és a
projekttel kapcsolatos feladat leirasat tartalmazza;



b.) szdveges beszamold a szolgaltatas teljesitésérdl eredeti példanyban,;

c.) amennyiben a szolgaltatasnyujtds végterméke valamilyen forméban
materializalodik (pl. kiadvany, terv stb.) - a végtermék egy-egy tdmpéldanya
(husz oldalnal nagyobb terjedelem esetén elektronikus adathordozoén is be lehet
csatolni) eredeti példanyban;

— A kiils6 szakértok latjak el a projekttel kapcsolatos feladatokat:
a.) az eredeti szamla mellékelve van;
b.) ,,Materializalodott" végtermék (pl. terv, kiadvany) egy példanya eredetiben (20
oldalnal nagyobb terjedelem esetén elektronikusan is elegendd becsatolni);
c.) szdveges beszamolo a szolgaltatas teljesitésérdl eredetiben.

— Szakmai és egyéb szolgaltatasok elszamolasahoz sziikséges dokumentumok:

a.) eredeti szamla;

b.) kapcsolddo szerzddés vagy megrendelés masolatban;

c.) teljesitésigazolas eredetiben;

d.) amennyiben a szolgéltatdsnyujtas végterméke valamilyen forméban
materializalédik (pl. kiadvany, terv stb.) - a végtermék egy-egy ,koteles"
példanya eredetiben (hiisz oldalnal nagyobb terjedelem esetén tampéldanyt
elektronikus adathordozon is be lehet csatolni);

e.) honlap elérhetdsége (lizemeltetési nyilatkozat eredetben);

f.) fényképek (legalabb 20 db): tdjékoztatd tablakrol, plakatokrol, képzésekrol,
megbeszélésekrol, sajtotajékoztatokrol stb.;

g.) kép- és hanganyagok (CD, DVD, radidinterju stb.);

h.) rendezvények (értekezletek, konferencidk, szeminariumok, workshop-ok stb.)
szakmai dokumentumai eredetben (meghivd, napirend, jelenléti iv, eldadas
anyagok, emlékeztetdk stb.).

1.) szdveges beszamolo a szolgaltatas teljesitésérdl eredetiben.

Reklamtevékenység esetén az Gjsagban megjelent hirdetés egy eredeti példanya, hang,
illetve hiranyag esetén (radio, ill. tv megjelenés esetén) a felvétel egy példanya.

Szamlaval szembeni kovetelmények:

A Kedvezményezettnek minden esetben a hatalyos jogszabalyok (AFA Térvény) szerint
kiallitott szdmldk elsé eredeti példanyat kell benyujtania Tamogatéhoz. A szamlat
Tamogatonal formai és tartalmi szempontok szerint ellendrzik, feliilbélyegzik, majd az igy
feliilbélyegzett szamla masolata kerlil befogaddsra. A szamla eredeti példanyat a
Kedvezményezettnek a Tamogatd visszakiildi. A szamlakat minden esetben tablazatban
osszesiteni kell, amelyben szerepel a szamla sorszama, a szallito neve, a szamla netto és
bruttd oOsszege, a tevékenységek koltségkalkulicidos szerinti tervezett koltsége és a
ténylegesen elszamolni kivant kiadas megnevezése.

E-szamla (elektronikus szamla) csak abban az esetben szdmolhat6 el, amennyiben a
Kedvezményezett kozjegyz6i okiratba foglaltan nyilatkozik, hogy a hivatkozott szamlat
kizarolag a Tamogatoval kotott tdimogatasi szerzodés teljesitésének keretében szamolja el.



Az éltalanos forgalmi adorol szo616 2007. évi CXXVIL tv. 163. § (1)-(2) bekezdései szerint az
addalany a szamla kibocsatasarol legkésébb a teljesitésig, eldleg fizetése esetében a fizetendd
ado megallapitasaig, de legfeljebb az attol szamitott ésszerti idon beliil koteles gondoskodni.
Az ésszeri 1d6 az ellenértéknek — ideértve az eldleget is — készpénzzel vagy készpénz-
helyettesitd fizetési eszkozzel torténd megtéritése esetében haladéktalan, egyéb olyan esetben,
amelyben a szamla atharitott adot tartalmaz, vagy annak atharitott adot kellene tartalmaznia,
15 napon beliili szdmla kibocsatasi kotelezettséget jelent.

Nyomatékosan felhivjuk a Tamogatottak figyelmét arra, hogy a hivatkozott jogszabalyi
rendelkezésre figyelemmel legfeljebb a teljes program / szolgaltatas vagy annak a
szamlaval érintett eleme (része) megvalodsitasanak befejezésétol szamitott 15 (tizenot)
napon beliil Kkiallitott, és ugyanezen hataridon beliili teljesitési idoponttal megjelolt
szamla fogadhaté be az elszamolas keretében. A szamlan megjelolt fizetési hataridé az
elszamolas vonatkozasaban nem relevans.

IV. Elszamolassal kapcsolatos egyéb tudnivalok

A Tamogatast - pénziigyi elszdmoldas cimen — a Tamogaté utalja kozvetlentl a
Kedvezményezett szamldjara. Az elszdmoldsok benyujtasakor valamennyi koltségrol
Osszesitd kimutatast kell késziteni. Az elszamolasokat a Kedvezményezettnek a Tamogatéhoz
kell benyujtania a szerz6désben szerepld hataridékon beliil. A kérelmeket a Tamogat6 irattari
nyilvantartasba veszi, formai és tartalmi szempontbo6l ellendrzi. A jovahagyott elszamolasok
alapjan intézkedik a tdmogatas kifizetésérdl a szerzddésben foglalt hataridok szerint. Az
utolsd elszamolast a zardjelentéssel egyiitt kell benyljtani. Azok a felmeriilt koltségek,
amelyeket a Kedvezményezett altal benyujtott utolsd kifizetési kérelem nem tartalmaz, a
tovabbiakban mar nem elszdmolhatok. A Tamogatd barmely kifizetést megel6zden jogosult a
Kedvezményezettdl a koztartozasokra vonatkozoan ismételt igazolast bekérni. Amennyiben a
benyujtott kifizetési kérelem formai, tartalmi hidnyossagok, hibak és/vagy az ellendrzés
eredményei alapjan nem befogadhato, gy a Tamogaté visszakiildi azt a Kedvezményezettnek
a kifogas megjelolésével, egyuttal koteles hianypotlast kérni. A hidnypotlasra rendelkezésre
allo 1d6 a hianypotlasra felszolito levélben keriil megjeldlésre.

V. Helyszini ellenorzéssel, konyvvizsgalattal, szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos
tudnivalok

Helyszini ellenérzés:

— A Kedvezményezett koteles a tdmogatassal kapcsolatban a Tamogatd elézetesen
bejelentett (sziikséges esetben bejelentés nélkiili) helyszini ellendrzéseinek alédvetni
magat, a Tdmogato kérésére a tamogatassal kapcsolatban adatot szolgaltatni.

— A Kedvezményezett €s partnerei kotelesek az ellenérzést tiirni, és a Tamogatasi
Szerzddéssel, a tamogatott projekt megvaldsitdsaval kapcsolatban minden sziikséges
informaciot rendelkezésre bocsatani, tovabba megtériti azon koltségeket, melyek az
ellendrzés helyszinére torténd bejutassal jarnak (belépd, regisztracios dij)

— A helyszini ellendrzések alkalmaval keriil sor azon kdzbeszerzési dokumentumok,
arajanlatok, illetve bizonylatok ellendrzésére, melyeket a Kedvezményezettnek az
elszamolashoz nem kellett benytjtania.



Kedvezményezett
P.H.
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Feleldsségili Tarsasag
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