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Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt FelelGsségl Tarsasag (székhely: 1012 Budapest, Kuny
Domokos utca 13-15. Il. em., cégjegyzékszam: 01-09-284102) mint szervezet (a tovabbiakban
Szervezet) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdésében, valamint 35.§ (3) bekezdésében foglaltak
érvényesitése érdekében, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitése, valamint a kozérdek( és kozérdekbd! nyilvdnos adatok elektronikus kozzététele
rendjének szabalyozasa érdekében, a jelen szabalyzatban foglaltakat magara kotelezéen elfogadja.

I A szabalyzat célja, hatalya

(1) A jelen szabalyzat célja, hogy a Szervezet miikddése, tevékenysége, gazdalkodasa soran
keletkez6 kozérdekii és kdzérdekhdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositdsa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tijékoztatasanak gyors és
pontos eldsegitése.

(2) A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Szervezet teljes foglalkoztatotti (ideértve barmely,
munkavégzésre irdnyuld jogviszony keretében munkat végzd) korére.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a Szervezet kezelésében lévd és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkoddsara vonatkozd, valamint m(ikddése soran, illetve azzal &sszefliggésben keletkezd
kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatokra terjed ki.

(4) Ertelmezé rendelkezések:

kozérdek(i adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett
informacio vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének madjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy killondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra
és a mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma alda nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli; kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot elldté szerv
feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa,
a kozfeladat ellatasaval Osszefliggé egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja;

Kézzétételi listak: az Infotv. 1. sz. mellékletében megtalalhato lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kdtelezett szerv koteles kdzzétenni; emellett kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozoan jogszabadly altal meghatarozott kiilongs kozzétételi lista is, amely
tovabbi kdzzéteendd, kdzérdek(i adatot tartalmaz;

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamdra személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.



1. Feladat- és hataskérok

(1) A Szervezet ligyvezetdje

(2)

(2)

(3)

- elrendeli a kozérdek(i adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé
adatigénylések teljesitésének rendjét meghatdrozé szabdlyzat megalkotdsst és
maodositasat;

- kijeloli a Szervezet adatvédelmi tisztvisel§jét, és meghatirozza a szabalyzat
végrehajtdsaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat;

- kiadmdnyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok elmulasztdsa vagy nem megfeleld teljesitése esetén
dént a szankcionalasarol.

A Szervezet kezelésében I1évé kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvdnos adatai kozzé,- illetve
hozzaférhetévé tételével kapcsolatos feladatokat az adatvédelmi tisztviselé koordinalja. E
feladatkérében:

- a Szervezet mas szervezeti egységeinek bevonasdval gondoskodik a kozzétételi listdkon
szereplé adatok naprakészen tartdsdrdl, sziikség esetén az adatok el8allitasardl, a
Szervezet honlapjan térténd kozzétételérdl;

- elGkésziti a Szervezethez beérkezd kozérdek(i adatigénylésekre adandé vélaszok
tervezeteit;

- figyelemmel kiséri az elektronikus kozzététel szabélyszeriiségét, jelzéssel é| az adatok
kozzétételéért felelds szervezeti egység felé az adatok pontositdsa, helyesbitése céljabol;

- az Infotv. 30.§ (3) bekezdésében foglaltak teljesitése céljabdl nyilvantartast vezet az
elutasitott adatigénylésekrél, valamint az elutasitasok indokairdl:

- kozrem(ikodik a szabdlyzat jogszabalyi és a szervezeti valtozasokat kévetd modositasaban.

. A szervezeti egységek feladatai az elektronikus kézzététel soran

A Szervezet szervezeti egységei a feladatkdrikben a kdzzéteendd adatok kérében keletkezett
kozérdekd és kozérdekbdél nyilvanos adatokat, azok keletkezésétél szamitott 5 (6t) napon beliil
megkuldi az adatvédelmi tisztviselgnek.

A Szervezet altalanos kozzétételi listajan mar kozzétett kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok frissitését az Info tv.-ben meghatdrozott id6kdzonként kell elvégezni.

A kozzététellel érintett szervezeti egység:

- Osszegyl(ijti a kozzétételi listdakon szerepld, az Infotv. 1. melléklete szerint feladatkdrébe
tartoz6 adatokat, és azokat a rendelkezésre &ll6 hataridén beliil megkiildi az adatvédelmi
tisztvisel6nek véleményezés, illetve kbzzététel céljabol;

- felelds azért, hogy afeladatkorébe tartozd, altala megkiildott adatok pontosak és
idészer(iek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koveti a valtozasokat, és
haladéktalanul tovabbitja a helyesbitett vagy frissitett adatokat az adatvédelmi
tisztviseldnek;

- a kozzétételi listan szerepl6 adatokat elektronikusan, kozzétételre alkalmas médon
tovébbitja az adatvédelmi tisztviseld részére,



- felel a feladatkorébe tartozé kozzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabdlyok betartasaért, melynek
kapcsdn allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztviselGtél.

Iv. A kozérdekd és kdzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének
szabalyai
A Szervezet kezelésében lév§ kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet

(1)

(2)

(4)

(6)
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szOban, irdsban vagy elektronikus uton a (2) bekezdésben meghatarozott elérhetGségeken

A kozerdek( adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak maodja:
- postan: Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt Feleldsség(i Tarsasag
1012 Budapest, Kuny Domokos utca 13-15. Il. em.
- elektronikusan: amc@amc.hu
- szoban, személyesen atadott irattal: a Szervezet székhelyén, munkaidében

A széban el6terjesztett igényt haladéktalanul irasba kell foglalni, és azt az adatigényl6nek
aldirasaval kell ellatnia.

A szdban el6terjesztett igényt valamint az szoban akkor lehet teljesiteni, ha

- az adatigényld azt szoban kérte;

- az igényelt adat a Szervezet beszamoléiban, honlapjan vagy mas modon mar
nyilvanossagra keriilt;

- az igényelt adat az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altaldnos tajékoztatassal
teljesithetd.

Amennyiben a kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Szervezet honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeldini a kért adatot tartalmazé nyilvdnos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a Szervezetet a valaszadasi kotelezettség aldl.

Az amc@amc.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felel§s munkatars koteles naponta
ellendrizni mind a bejovs, mind a spam mappaba érkezé leveleket, és az esetlegesen ide
érkezett adatigényléseket érkeztetni, valamint az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani.

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata
A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Szervezethez torténd beérkezést és iktatast kovetGen azonnal el kell juttatni az adatvédelmi

tisztvisel6nek.

A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv.
29.§ (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fennalinak-e.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a (2) bekezdés szerinti vizsgalatot kdvet6en — sziikség esetén az
adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést megvizsgalja abbdl a
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szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az a Szervezet kezelésében lévé adatra
vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, az lgyvezet§ az adatvédelmi tisztviseld
elSkészitése alapjén haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositisdra. A
pontositds Szervezethez térténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi
hatarid6k nyugszanak.

Ha az adatigényld az adatigénylés pontositasdra irdnyulé felhivasra hatéridében nem vélaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6ét a pontositas elvégzésére sz616
felhivdsban figyelmeztetni kell.

VL. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdek( adatigénylésnek a lehetd legrévidebb idG alatt, a Szervezethez torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 (tizen6t) napon beliil, kézérthetd és az adatigénylé 4ltal
megjeldlt modon eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszdm( adatra vonatkozik, vagy az
adatigenylés teljesitése a Szervezet alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 (tizen6t) nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kovet§ 15 (tizenst) napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, a Szervezet haladéktalanul megkeresi az Eurdépai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatds megtételéts| az
Eurépai Unio érintett intézménye vagy tagdllama vdlaszanak az adatkezel6héz vald
beérkezéséig terjed§ id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &llé6 hatéridébe
nem szamit bele.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Szervezet szakmai teriiletének bevondsa
szukséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Osszegy(ijti, el6késziti az adatokat,
amelyeket haladéktalanul megkiild az adatvédelmi tisztviselGnek.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivdnja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével egyeztetés céljabal.

Az adatok tanulmanyozdsara az erre kijelolt helyiségben megfelels id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire vélaszolni kell. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatott dokumentumokrél jegyzeteket és fényképfelvételeket
késziteni.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatol
fliggetlendl az igényl6 masolatot kaphat. Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az
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igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylés teljesitéséért a Szervezet a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt
maximalis 8sszeget allapithat meg koltségtéritésként.

VII. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa, tajékoztatas a jogorvoslatrol

Az adatigénylés teljesitése kiilondsen a kbvetkezd esetekben utasithato el:

- bha az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely nincs a Szervezet kezelésében;

- haakért adat nincs rogzitett informacio formajaban a Szervezet birtokaban, és annak
el6allitdsa szamottevd nehézséget jelentene;

- az adatigénylés lzleti titkot érint, és az adatok megismerése az lzleti tevékenység
végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, Ugy mint a technoldgiai
eljarasok, m(iszaki megolddsok, gyartdsi folyamatok, munkaszervezési és logisztikai
maodszerek, know-how-ra vonatkozd adatok;

- haazigényelt adat folyamatban lév6 dontéselGkészitést érint;

- ha az adatigénylés szamlaszint(i elszamolasi kotelezettségre irdnyul;

- haaz adatigénylés személyes adatokat érint, amely adatok nem lehetnek egyidejlileg
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok.

Az adatigénylés megtagadasakor tdjékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy tudomaésa szerint
mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kbzérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a jogorvoslati
lehetGségekrél vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t.

Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozod igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a Szervezet altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a Szervezetnek kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott harminc napon belil kell
meginditani az igényt elutasitd Szervezet ellen a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé
birésagon (Pesti Kozponti Kerileti Birdsag, 1055 Budapest, Marko u. 25.).



