IV. melléklet

Elszamolasi rend

Az Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (tovabbiakban:

Tamogatod) altal finanszirozott kozosségi agrarmarketing tamogatasok egységes
elszamolasi rendje

Altaldnos tudnivalok

A Projektek keretében csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek az
alabbi feltételeknek:

Kizarélag a tdmogatasi szerzOdésben foglalt végrehajtasi iddszak soran felmertilt
koltségeket lehet elszamolni. A projekt végrehajtasi idészaka a Tamogatasi
Szerzédésben rogzitett idoponttol kezdddik, ily modon a tdmogatasi szerzodés alairasat
megeldzden esetlegesen felmeriilt koltségek szintén elszamolhatoak, a jovahagyott
koltségvetésnek megfelelden.

Az elszamolni kivant koltségek a tamogatasi szerzodés mellékletét képezd
tevékenységlistaban szerepelnek, ill. ahhoz kapcsolddnak.

Szerepelnek a jelen Elszdmoldsi Rend "Elszdmolhatd koltségek" listajan, és nem
szerepelnek a "Nem elszamolhato koltségek" listajan. A tervezett és tényleges
koltségelemek — az el6kalkulacidban feltiintetett egyes tevékenységenkénti dsszegtdl —
legfeljebb 10%-os mértékben térhetnek el. Ezt meghaladd mérték esetén a
tamogatottnak szerzOdésmodositast kell kezdeményeznie ahhoz, hogy a tdbblet
elszamolhato legyen.

A Kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségek, ¢és teljesiilésiik eredeti
szamlakkal, okmanyokkal igazolhatoak.

A koltségszamitas alapjaul szolgald arak, dijak szamottevéen nem haladjak meg a piaci
arat. Minden olyan szadmlahoz, amelyre a Kedvezményezett tdmogatés kifizetését kéri,
be kell nyugjtania a szdmla eredeti példanyat, a tevékenységre sz616
megrendelOt/szerz8dést és a teljesitésrél a szolgaltatoja felé kiallitott teljesitési
1gazolasat.

Nem fizethetd tamogatds abban az esetben, amennyiben a benyujtott pénziigyi
elszamolasban olyan szamldkra kéri Kedvezményezett a tamogatast, amely szadmla
kiallitoja, illetve a szamla alapjaul szolgald teljesités nyuajtdja Kedvezményezett
viszonylatdban a. tdrsasdgi adorél és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI.
torvény 4. § 23. pontja szerinti kapcsolt vallalkozdasnak mindsiil.

Kérjik, hogy ezen feltételre a kiilsd szolgaltatok kivalasztasakor fokozottan
sziveskedjenek figyelni!

Amennyiben a Kedvezményezett az elszamolas és ellenérzés soran a Tamogato altal
megkiildott hidnypotlasi felhivasban foglaltaknak nem vagy nem teljes egészében tesz
eleget, ugy Tamogatd jogosult a tamogatasi igény kifizetését megtagadni.

A Kedvezményezett a tdmogatasi szerzO0désben megjelolt, de 6nerdbdl finanszirozott
tevékenységek vonatkozdsaban is ugyanugy koteles elszdmolni, mint azon
tevékenységek vonatkozasaban, amelyeket a timogatas terhére valdsitott meg.
Amennyiben valamely tamogatdsi szerzddésben  vallalt tevékenységet a
Kedvezményezett nem valositja meg, vagy megvalositasat a Kedvezményezett nem
tudja igazolni, ugy a Kedvezményezett részére legfeljebb a megvaldsitds tamogatasi
szerzOdésben megjeldlt teljes Osszegébdl az igazoltan felmeriilt koltség tamogatasi
intenzitasnak megfeleld mértéki része folyosithato.
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—  Felhivjuk a figyelmet arra, hogy bruttd6 300.000 forint feletti kifizetés kizarolag banki
atutalds formdjaban fogadhato el.

—  Kérjiik minden szamla esetén annak igazoldsat, hogy a Kedvezményezett a benyujtott
szamlat megfizette (készpénzfizetési szamla esetén nyugta vagy kiadasi
pénztarbizonylat masolata, atutalas esetén bankszamla kivonat).

1. Koltségek részletezése

1. Nem elszamolhaté koltségek

A meghatarozott elszamolhato koltségeken kiviil mas koltség nem szamolhat6 el. A nem
elszdmolhat6 koltségek - tobbek kozott - a kovetkezok:

— A projekt tdmogatasi szerzodésben rogzitett végrehajtasi iddszakan kiviil felmertilt
koltségek;

- szallassal és utazassal felmeriil6 koltségek,

—  kornyezetvédelmi termékdij,

— Az olyan kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott alvallalkozdi szerzédésekkel
Osszefiiggésben felmertilt koltségek, amelyekkel kapcsolatban a szerzédés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg;

—  Visszaigényelhetd altalanos forgalmi ado;

- Személyi jellegli kifizetések koziil az allandé munkatarsak rendszeres dijazésa (ide nem
értve a tamogatasi szerzodésben foglalt tevékenységre megkotott megbizasi szerzodést);

—  Banki és pénziigyi miiveletek koltségei (bankszamlanyitas és vezetés koltsége, banki
miveletek koltsége, stb.) kamat tartozas kiegyenlitése, hiteltullépés koltsége, egyéb
pénzforgalmi koltségek;

- Természetbeni juttatasok koltsége (étkezési hozzajarulas, stb.);

- A miikodési koltségektdl nem egyértelmiien levalaszthatd rezsi, lizemeltetési, egyéb
kozvetett koltségek;

—  Nem kis értékii (100.000,- Ft feletti egyedi érték) targyi eszkdz beszerzése, amennyiben
a targyi eszkoz beszerzésére (vasarlas) a timogatdi dontés nem terjed ki;

- Reprezentacios koltségek, étkeztetés és vendéglatas koltségei;

- Miivészeti eldadoi dijak, fellépti dijak, szerzdi jogdijak;

—  Nem fizethet6 tamogatas tovabba olyan felmeriilt k6ltségek vonatkozasaban, amelyekre
/ amelyekbdl a megvaldsitds soran a Kedvezményezettnek bevétele van (pl.
kostolopohar, belépdjegy);

— Ugyanazon tevékenységre nem fizethetd tobbszorosen tamogatis (pl. kostoltatashoz
arubeszerzés €s ua. arukbol teljes kort kostoltatas lebonyolitasa).

2. AFA, valamint mas adok és kozterhek

Az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado csak akkor elszamolhat6 koltség, ha
a Tamogatott a melléklet szerinti nyilatkozattal igazolja, hogy adott projekitel
kapcsolatosan felmeriilt szamlai utan nem érvényesiti AFA visszaigénylési jogat.

Nem szdmolhatok el egyéb adok és illetékek szintén nem szamolhatdak el.
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3. Elszamolhaté koltségek feltétele
Az elszamolasnak minden esetben feltétele, hogy a koltség igazolhatéan és
azonosithatoan a tamogatasi szerzodés targyat képezo tevékenység elvégzéséhez

meriiljon fel.

I11. Benvujtando-, készitendo- és archivalando bizonylatok

Tamogat6 fenntartja a jogot arra, hogy a kotelezéen bekiildendé dokumentumok mellett
az egyes projekt tevékenységhez kapcsolodo, tovabbi aldtdmasztd bizonylatokat kérjen
be a Kedvezményezettol.

A tamogatési Osszeg kifizetése eldtt az alabbi dokumentumoknak kell a rendelkezésre

allni:

— 30 napndl nem régebbi igazolds a koztartozds mentességrdl (eredeti vagy
kozjegyzovel hitelesitett példany)

Az elszamolasra benyujtott szamlak eredeti példanyara a Kedvezményezettnek ra kell
vezetnie, hogy azt az adott projekt terhére elszamolta (Témogatasi szerz6dés szama,
koltségvetési sor, elszamolt Ft 0Osszeg). A Kedvezményezett az alatamasztod
dokumentéciot a helyszini ellendrzés alkalmaval koteles az ellendrzést végzd szervezet
munkatarsanak bemutatni, illetve megtekinthetdségérdl gondoskodni, azaz a helyszini
ellendrzés soran az aldtamasztd dokumentacid rendelkezésre bocsatasara, a betekintés
lehetové tételére.

A Kedvezményezettnek minden tamogatas Kkifizetési kérelemhez egy nyilatkozatot
kell benyujtania, a beszerzésekhez kotodod kozbeszerzési eljarasok lefolytatasarol
vagy az az aloli mentességrol. A nyilatkozat hianyaban a beszamol6 nem Kkeriil
elfogadasra.

A Kedvezményezettnek kiilon nyilatkozni koteles arrdl, hogy a besziamoléoban
feltiintetett koltségek kifizetése elott azok jogossagarol és osszegszeriiségérol — az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes Kifizetés elott ezen felill az
ellenszolgaltatas teljesitésérol is — elozetesen meggy6zodott. Nyilatkozat hianyaban
a beszamolo nem fogadhato el.

A Kkifizetések igazolasahoz szitkséges dokumentumok:

Abban az esetben, ha az aldbbiakban részletezett dokumentumok valamelyikével
kapcsolatban a projekt megvaldsitasi €s elszamolédsi ideje alatt tobb alkalommal
folyodsithatd tdmogatds, a dokumentumokat elegendé egyetlen alkalommal, a legelsd
fizetési kérelem mellé, azzal egyidejiileg benyujtani. Ha valamelyik dokumentum (sima)
masolatban is beadhatd, akkor erre ra kell vezetni a "Hiteles masolat" szoveget, és a
Kedvezményezettnek ala kell irnia, és le kell bélyegeznie.
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Szamlaval szembeni kovetelmények:

A Kedvezményezettnek minden esetben a hatalyos jogszabalyok (AFA Térvény) szerint
kiallitott szdmldk elsé eredeti példanyat kell benyujtania Tamogatohoz. A szamlat
Tamogatonal formai és tartalmi szempontok szerint ellendrzik, feliilbélyegzik, majd az igy
feliilbélyegzett szamla masolata keriil befogadasra. A szamla eredeti példanyat a
Kedvezményezettnek a Tdmogatd visszakiildi. A szamlidkat minden esetben tablazatban
osszesiteni kell, amelyben szerepel a szamla sorszama, a szallito neve, a szimla nett6 és
brutté oOsszege, a tevékenységek koltségkalkulacidos szerinti tervezett koltsége és a
ténylegesen elszamolni kivant kiadas megnevezése.

E-szamla (elektronikus szdmla) csak abban az esetben szamolhat6 el, amennyiben a
Kedvezményezett kozjegyz6i okiratba foglaltan nyilatkozik, hogy a hivatkozott szdmlat
kizarolag a Tamogatdoval kotott tdmogatasi szerzddés teljesitésének keretében szamolja el.

Az éltalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL tv. 163. § (1)-(2) bekezdései szerint az
adodalany a szamla kibocsatasarol legkésobb a teljesitésig, eldleg fizetése esetében a fizetendo
adé megallapitasaig, de legfeljebb az attol szamitott ésszerli idon beliil koteles gondoskodni.
Az ésszeri id0 az ellenértéknek — ideértve az eldleget is — készpénzzel vagy készpénz-
helyettesitd fizetési eszkozzel torténd megtéritése esetében haladéktalan, egyéb olyan esetben,
amelyben a szamla atharitott adot tartalmaz, vagy annak atharitott adot kellene tartalmaznia,
15 napon beliili szdmla kibocsatési kotelezettséget jelent.

Nyomatékosan felhivjuk a Tamogatottak figyelmét arra, hogy a hivatkozott jogszabalyi
rendelkezésre figyelemmel legfeljebb a teljes program / szolgaltatas vagy annak a
szamlaval érintett eleme (része) megvaldsitasanak befejezésétél szamitott 15 (tizenot)
napon beliil kiallitott, és ugyanezen hataridén beliili teljesitési idoponttal megjelolt
szamla fogadhato be az elszamolas keretében. A szamlan megjelolt fizetési hatarido az
elszamolas vonatkozasaban nem relevans.

1VV. Elszamolassal kapcsolatos egyéb tudnivalok

A Tamogatast - pénziigyi elszdmolds cimen — a Téamogatdé utalja kozvetleniil a
Kedvezményezett szamldjara. Az elszamolasok benyujtdsakor valamennyi koltségrol
Osszesitd kimutatast kell késziteni. Az elszdmolasokat a Kedvezményezettnek a Tamogatohoz
kell benyujtania a szerz6désben szerepld hataridokon beliil. A kérelmeket a Tamogato irattari
nyilvantartasba veszi, formai és tartalmi szempontbodl ellendrzi. A jovahagyott elszamolasok
alapjan intézkedik a tdmogatas kifizetésér6l a szerzddésben foglalt hatdridok szerint. Az
utolsé elszamolast a zarojelentéssel egyiitt kell benyujtani. Azok a felmeriilt koltségek,
amelyeket a Kedvezményezett altal benyujtott utolsd kifizetési kérelem nem tartalmaz, a
tovabbiakban mar nem elszdmolhatok. A Tamogatd barmely kifizetést megel6zden jogosult a
Kedvezményezettdl a koztartozasokra vonatkozoan ismételt igazolast bekérni. Amennyiben a
benyujtott Kifizetési kérelem formai, tartalmi hidnyossagok, hibak és/vagy az ellendrzés
eredményei alapjan nem befogadhato, tigy a Tamogaté visszakiildi azt a Kedvezményezettnek
a kifogas megjelolésével, egyuttal koteles hianypotlast kérni. A hidnypotlasra rendelkezésre
allo 1d6 a hianypotlasra felszolito levélben keriil megjeldlésre.
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V. Helyszini ellenorzéssel, konyvvizsgalattal, szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos

tudnivalok

Helyszini ellendrzés:

— A Kedvezményezett koteles a tdmogatassal kapcsolatban a Tamogatd el6zetesen
bejelentett (sziikséges esetben bejelentés nélkiili) helyszini ellendrzéseinek alédvetni
magat, a Tdmogato kérésére a tamogatassal kapcsolatban adatot szolgaltatni.

— A Kedvezményezett €s partnerei kotelesek az ellenérzést tiirni, és a Tamogatasi
Szerzddéssel, a tamogatott projekt megvalositasadval kapcsolatban minden sziikséges
informaciot rendelkezésre bocsatani, tovabba megtériti azon koltségeket, melyek az
ellendrzés helyszinére torténd bejutassal jarnak (belépd, regisztracids dij)

— A helyszini ellendrzések alkalmaval keriil sor azon kozbeszerzési dokumentumok,
arajanlatok, illetve bizonylatok ellendrzésére, melyeket a Kedvezményezettnek az

elszdmolashoz nem kellett benyujtania.

Kedvezményezett
P.H.
Kelt oo ,201...... év
.............................. hénap ............ napjan.

Tamogatd
Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt
Felelosségli Tarsasag




